外国语学院教职工请假单
	姓  名
	
	性  别
	
	职  别
	

	出生年月
	
	工作时间
	
	职  务
	

	请 假 原 因
	 

	请  假  时  间
	年   月   日至     年   月   日   共计   天

	基 层 意 见
	主管领导签字（盖章）：

年   月   日

	学 院 意 见
	院长签字（盖章）：

年   月   日

	销 假 时 间
	           销假人签字 ：

                                    年   月   日  


备注：专任教师主管领导为各系系主任；行政人员及技术人员主管领导为分管院领导。
